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Wnioski pokontrolne (zalecenia) wystosowane do Dyrektora Przedszkola Samorządowego Nr 29 i Dyrektora Przedszkola Samorządowego Nr 28 w Kielcach 
w związku z kontrolą problemową w zakresie prawidłowości prowadzenia spraw organizacyjno – prawnych, gospodarki pieniężnej, rozrachunków, gospodarki środkami trwałymi i wyposażeniem oraz dochodów i wydatków budżetowych za okres od dnia 
01 stycznia 2017 r. do dnia 31 grudnia 2017 r.
Wnioski pokontrolne (zalecenia) wystosowane do Dyrektora Przedszkola Samorządowego Nr 29 w Kielcach:
Wniosek pokontrolny nr 1 

Dostosować Zasady (politykę) rachunkowości do stanu faktycznego w jednostce oraz obowiązujących przepisów prawa. Stosować się do zapisów Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. 
z 2014 r., poz. 1053 z późn. zm.), jak i Zarządzenia Nr 433/2014 Prezydenta Miasta Kielce 
z dnia 3 grudnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia wzorcowego planu kont dla Urzędu Miasta Kielce oraz innych jednostek budżetowych Miasta Kielce. 
Opracować Regulamin przeprowadzania służby przygotowawczej i organizowania egzaminu kończącego tę służbę zgodnie z art. 19 ust. 8 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 
o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902 z późn. zm.).
Wniosek pokontrolny nr 2
Stosować się do przyjętych w jednostce zasad obrotu bezgotówkowego. Doprecyzować kwestię pobrania i rozliczania zaliczek.

Wniosek pokontrolny nr 3
Odsetki od nieterminowych płatności naliczać i ewidencjonować zgodnie z art. 40 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z późn. zm.) oraz § 11 Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. 
w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911). Wyliczenia systemu „Netcom Plus” poddawać weryfikacji.

Wniosek pokontrolny nr 4
W dalszej działalności jednostki przy ustalaniu wartości początkowej środka trwałego uwzględniać koszty bezpośrednio związane z jego zakupem i przystosowaniem składnika aktywów do stanu zdatnego do używania, stosownie do art. 16g pkt. 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2343 z późn. zm.) oraz art. 28 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r. (Dz. U. z 2017 r., poz. 2342 
z późn. zm.). Ponadto przestrzegać zapisów § 7 ust. 1 Rozporządzenia Ministra Rozwoju 
i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej 
(Dz. U. 2017 r., poz. 1911). Dokonywać na bieżąco aktualizacji wartości środków trwałych poprzez weryfikację zapisów w księgach inwentarzowych.
Wniosek pokontrolny nr 5
Sprawozdania Rb-27S, Rb-28S i Rb-34S sporządzać zgodnie z Załącznikiem Nr 36 Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 109) oraz § 9 Rozporządzenia. Dochody budżetowe przekazywać niezwłocznie na rachunek Urzędu Miasta Kielce. Sprawozdania Rb-N sporządzać zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1773). Nie dopuszczać do naruszenia dyscypliny finansów publicznych z art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1311). 
Wniosek pokontrolny nr 6

Dokumentację akt osobowych doprowadzić do stanu faktycznego. Przyznane składniki wynagrodzenia dla pracowników wypłacać zgodnie z dokumentacją wynikającą z akt osobowych. Wysokość wynagrodzenia zasadniczego u nauczycieli ustalać zgodnie 
z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. 
w sprawie wysokości minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogólnych warunków przyznawania dodatków do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za pracę w dniu wolnym od pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 416 z późn. zm.), zaś dodatek stażowy dla nauczycieli ustalać stosownie do § 7 Rozporządzenia.

Wniosek pokontrolny nr 7
Akta osobowe pracowników prowadzić zgodnie z § 6 Rozporządzenia Ministra Pracy 
i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracowników dokumentacji w sprawach związanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. z 2017 r., poz. 894).

Wniosek pokontrolny nr 8

Dostosować do obowiązujących przepisów prawa Regulaminy w zakresie naliczenia i wypłaty godzin nadliczbowych dla pracowników samorządowych. Przestrzegać obowiązującego 
w jednostce systemu czasu pracy w myśl ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy 
(Dz. U. z 2018 r., poz. 108). Nie dopuszczać do przekroczeń dobowego wymiaru czasu pracy.

Wniosek pokontrolny nr 9

Dokonać korekty naliczenia wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraźnych zastępstw. Zweryfikować poprawność wszystkich naliczonych i wypłaconych wynagrodzeń za godziny ponadwymiarowe nauczycieli za okres roku 2017. W dalszej działalności Przedszkola wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe i za godziny doraźnych zastępstw wypłacać według stawki osobistego zaszeregowania nauczyciela zgodnie z art. 35 ust. 3 Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2017 r., poz. 1189 z późn. zm.).
Wniosek pokontrolny nr 10

Wynagrodzenie urlopowe z godzin nocnych i godzin nadliczbowych naliczać zgodnie 
z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie szczegółowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wypłacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieniężnego za urlop (Dz. U. z 1997 r. Nr 2, poz. 14 z późn. zm.). Uwzględniać prawidłową liczbę godzin wypracowanych 
w harmonogramach pracy dozorców.

Wniosek pokontrolny nr 11
Dokonać korekty naliczenia wynagrodzenia za urlop nauczycieli. W dalszej działalności wynagrodzenie urlopowe ustalać zgodnie z art. 67 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2017 r., poz. 1189 z późn. zm.) oraz § 4 i § 5 ust. 2  Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 czerwca 2001 r. w sprawie szczegółowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy nauczycieli 
(Dz. U. z 2001 r. Nr 71 poz. 737 z późn. zm.). 

Wniosek pokontrolny nr 12

Dokonać korekty naliczenia nagrody jubileuszowej. W dalszej działalności nagrody jubileuszowe naliczać i wypłacać zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej 
i Sportu w sprawie szczegółowych zasad ustalania okresów pracy i innych okresów uprawniających nauczyciela do nagrody jubileuszowej oraz szczegółowych zasad jej obliczania i wypłacania (Dz. U. z 2001 r., Nr 128, poz. 1418), Rozporządzeniem w sprawie szczegółowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz ekwiwalentu pieniężnego za urlop wypoczynkowy nauczycieli (Dz. U. z 2001 r. Nr 71 poz. 737 z późn. zm.), § 8 ust. 5 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracowników samorządowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1786) oraz przyjętymi w Regulaminie Wynagradzania jednostki zasadami.

Wniosek pokontrolny nr 13
Wynagrodzenia za czas choroby, zasiłki chorobowe, zasiłki opiekuńcze oraz świadczenie rehabilitacyjne wypłacać zgodnie z ustawą z dnia 25 czerwca 1999 r. o świadczeniach pieniężnych z ubezpieczenia społecznego w razie choroby i macierzyństwa (Dz. U. z 2017 r., poz. 1368).

Wniosek pokontrolny nr 14

W dalszej działalności Przedszkola świadczenia urlopowe nauczycieli ustalać proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy i okresu zatrudnienia nauczyciela w danym roku szkolnym zgodnie z art. 53 ust. 1a. ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela 
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1189 z późn. zm.). Dostosować Regulamin korzystania ze środków Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych do stanu faktycznego w jednostce oraz obowiązujących przepisów prawa. Świadczenia przyznawać zgodnie z przeznaczeniem środków z ZFŚS. W dalszej działalności Przedszkola stosować się do przyjętych kryteriów 
w przypadku przyznawania zapomóg zdrowotnych z ZFŚS.
Wniosek pokontrolny nr 15
Dziennik prowadzić zgodnie z art. 14 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 
(Dz. U. z 2017 r., poz. 2342 z późn. zm.), nie dopuszczać do naruszenia zasady wynikającej 
z art. 23 ust. 1 ustawy. Zapisy księgowe prowadzić zgodnie z art. 14 ust. 4 ustawy 
o rachunkowości. Dowody księgowe oznaczać zgodnie z art. 21- 24 ustawy o rachunkowości 
i prowadzić stosownie do przyjętych w jednostce zasad rachunkowości.

Wniosek pokontrolny nr 16
W dalszej działalności Przedszkola stosować się do zasad prowadzenia kont zgodnych
z Załącznikiem Nr 3 Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911). Ewidencję szczegółową do kont dostosować zgodnie z zobowiązaniem nałożonym w Zarządzeniu 
Nr 433/2014 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 3 grudnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia wzorcowego planu kont dla Urzędu Miasta Kielce oraz innych jednostek budżetowych Miasta Kielce.

Wniosek pokontrolny nr 17

W dalszej działalności Przedszkola karty ewidencyjne wyposażenia uzupełniać rzetelnie 
i zgodnie ze stanem faktycznym. Wyposażenie przyznawać zgodnie z Tabelą norm przydziału środków ochrony indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego stanowiącą załącznik do Regulaminu wynagradzania jednostki.
Wnioski pokontrolne (zalecenia) wystosowane do Dyrektora Przedszkola Samorządowego Nr 28 w Kielcach:

Wniosek pokontrolny nr 1

Odsetki od nieterminowych płatności naliczać i ewidencjonować zgodnie z art. 40 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z późn. zm.) oraz § 11 Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. 
w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911). Wyliczenia systemu „Netcom Plus” poddawać weryfikacji.
Wniosek pokontrolny nr 2

Dokumentację akt osobowych doprowadzić do stanu faktycznego. Przyznane składniki wynagrodzenia dla pracowników wypłacać zgodnie z dokumentacją wynikającą z akt osobowych. Wysokość wynagrodzenia zasadniczego u nauczycieli ustalać zgodnie 
z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. 
w sprawie wysokości minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogólnych warunków przyznawania dodatków do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za pracę w dniu wolnym od pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 416 z późn. zm.).

Wniosek pokontrolny nr 3

Okresowe oceny kwalifikacyjne pracowników samorządowych zatrudnionych na stanowiskach urzędniczych dokonywać w terminach wynikających z art. 27 ustawy z dnia 21 listopada 
2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902 z późn. zm.) oraz przyjętego Regulaminu dokonywania oceny pracowników samorządowych w Przedszkolu Samorządowym Nr 28 w Kielcach.
Wniosek pokontrolny nr 4
Ekwiwalent pieniężny za niewykorzystany urlop wypoczynkowy pracowników obsługi naliczać zgodnie z zapisami § 18 ust. 2-3 Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 
8 stycznia 1997 r. w sprawie szczegółowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wypłacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieniężnego za urlop (Dz. U. z 1997 r. Nr 2, poz. 14 z późn. zm.).
Wniosek pokontrolny nr 5
Dostosować Regulamin korzystania ze środków Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych do stanu faktycznego w jednostce oraz obowiązujących przepisów prawa. 
W dalszej działalności Przedszkola świadczenia urlopowe nauczycieli ustalać proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy i okresu zatrudnienia nauczyciela w danym roku szkolnym zgodnie z art. 53 ust. 1a. ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela 
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1189 z późn. zm.). Świadczenia przyznawać zgodnie z przeznaczeniem środków z ZFŚS.
Wniosek pokontrolny nr 6
W dalszej działalności Przedszkola stosować się do zasad prowadzenia kont zgodnych
z Załącznikiem Nr 3 Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911). Ewidencję szczegółową do kont dostosować zgodnie ze zobowiązaniem nałożonym w Zarządzeniu 
Nr 433/2014 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 3 grudnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia wzorcowego planu kont dla Urzędu Miasta Kielce oraz innych jednostek budżetowych Miasta Kielce.
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